Regulamin przetargéw na roboty i ustugi w Spoétdzielni
Mieszkaniowej im. Cypriana Kamila Norwida w Gdyni

Zamowien udziela sie wybranemu na zasadach niniejszego regulaminu Wykonawcy.

§1. Zasady udzielania zamoéwien

Zamowienia o wartoéci do 15.000,00 ztotych netto poprzedzone zapytaniem o
oferte.

Zamowienia o wartosci powyzej 15.000,00 ztotych netto ale nie przekraczajgcych
50.000,00 ztotych netto poprzedzone sg konkursem ofert.

Zamoéwienia przekraczajgce 50.000,00 ziotych netto udziela sie po
przeprowadzeniu przetargu.

§2. Procedury poprzedzajace udzielenie zamoéwienia

Zapytania o oferte przed zamoéwieniem w trybie §1 ust. 1 niniejszego

Regulaminu.

1) Zarzad zobowigzany jest zwréci¢ sie z zapytaniem o warunki realizacji
planowanego zlecenia co najmniej dwéch oferentéw. Zapytania dorecza sie
za pocztg tradycyjng lub e-mail lub telefonicznie,

2) tre$¢ zapytania o oferte powinna zawierac:

a) zwiezly opis przedmiotu zamdwienia,
b) planowany termin realizacji,
c) okreslenie terminu sktadania ofert,

3) Zarzad wybiera oferte najkorzystniejszg i udziela zaméwienia Wykonawcy w
formie zlecenia na pismie lub e-mail.

Konkurs ofert przed zamoéwieniem w trybie §1 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

1)  Zarzad powotuje komisje konkursowg sktadajgcy sie z dwoch osbb,

2) Zarzad ogtasza konkurs na stronie www.smnorwida.pl oraz zaprasza
potencjalnych oferentéw do konkursu pocztg tradycyjng lub e-mail lub
telefonicznie,

3) Zaproszenie i ogtoszenie w konkursie ofert zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia,
b) planowany termin realizacji,
c) okreslenie formy i terminu sktadania ofert,

4) Zarzad wybiera oferte najkorzystniejszg i udziela zamowienia Wykonawcy
formie umowy - na piSmie lub e-mail.


http://www.smnorwida.pl/
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Przetarg przed zamowieniem w trybie §1 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

1) Zarzad powotuje komisje przetargowg sktadajgcg sie z dwdch osob. W
komisji mogg bra¢ udziat cztonkowie Rady Nadzorczej w formie
obserwatorow,

2) Zarzad opracowuje Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ),

3) Zarzad ogtasza przetarg na stronie_www.smnorwida.pl, w lokalnej prasie
oraz zaprasza potencjalnych oferentéw do konkursu pocztg tradycyjng lub
e-mail lub telefonicznie,

4)  Ogtoszenie o przetargu zawiera:

opis przedmiotu zamdwienia,

planowany termin realizacji,

okres$lenie terminu sktadania ofert,

okreslenie terminu otwarcia ofert,

okreslenie wysokosci wadium — jezeli jest wymagane,

) sposob pozyskania SIWZ i dokumentac;ji technicznej,

g) osobe odpowiedzialng za kontakt z oferentami i okreslenie formy
kontaktu.

Dopuszcza sie negocjacje z oferentami.

Zarzad wybiera oferte najkorzystniejszg i udziela zamdwienia Wykonawcy formie

umowy na pismie lub e-mail.
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§3. Postanowienia koncowe

Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu odpowiada Zarzad.

Zarzad przechowuje oferty, protokoty z postepowania wraz z zatgcznikami oraz
wszelkie inne dokumenty zwigzane z postepowaniem w trybie przetargu i
zapytania o cene przez okres 3 lat lub dluzszy w przypadku przepisy
obowigzujgcego prawa tego wymagaja.

Zarzad Spoétdzielni moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie bez
koniecznosci podania przyczyny.

Niedozwolone jest dzielenie zamdwien w celu unikniecia procedury
przetargowe;j.

W przypadku usuwania awarii lub usterek Zarzgd moze dokona¢ zamodwien bez
konieczno$ci stosowania zasad i procedur niniejszego Regulaminu.

Zarzad powiadamia Rade Nadzorczg o zamiarze udzielenia zamowienia w trybie
§1 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

Podpisy elektroniczne e-puap i podpisy kwalifikowane sg wazne i
wykorzystywane do podpisu zlecen, umoéw.

Wszelkie zlecenia i umowy zamieszcza sie w rejestrze umow.


http://www.smnorwida.pl/

